PROCEDURA
korzystania z systemu rejestracji czasu pobytu dziecka w przedszkolu  
przez rodziców/opiekunów prawnych 

dzieci-wychowanków
  Przedszkola nr 5 „Piąteczka” w Gdyni

Podstawa prawna:

art. 52 ust 1  Ustawy z dnia 27 października 2017r. o finansowaniu zadań oświatowych                      (Dz.U. 2203)
§ 1                                                                                                                                                                        POSTANOWIENIE WSTĘPNE
1. W Przedszkolu nr 5 „Piąteczka ” w Gdyni  obowiązuje  elektroniczna forma dokumentacji obecności czasu dziecka w  placówce.

1. System „iPrzedszkole” zapewnia identyfikację dziecka i automatyczne rejestrowanie jego czasu pobytu w przedszkolu przy wykorzystaniu indywidualnych, imiennych kart zbliżeniowych.

2. System nalicza opłaty za godziny (w systemie minutowym)  pobytu dziecka
w przedszkolu zgodnie z aktualną Uchwałą Rady Miasta Gdyni w sprawie określenia czasu bezpłatnego pobytu dziecka w przedszkolu oraz opłat  za świadczenia udzielane przez przedszkola, dla których organem prowadzącym jest Gmina Miasta Gdyni.

3. System iPrzedszkole nie nalicza opłat za korzystanie z edukacji przedszkolnej dzieciom 6-letnim. 
4. Koszty uszkodzenia lub zgubienia karty pokrywają rodzice/prawni opiekunowie dziecka.

5. Po ukończeniu edukacji przedszkolnej przez dziecko, jego dane przenoszone są do archiwum i jednocześnie karta zbliżeniowa traci swoją ważność.

6. Dyrektor zamawia dla rodzica/opiekuna prawnego dziecka kartę lub karty na okres pobytu dziecka w przedszkolu.  Karta jest odpłatna, której cena jest zgodna z aktualnym cennikiem producenta  systemu iPrzedszkole.  Rodzic/ opiekun prawny jest zobowiązany wpłacić na konto Rady Rodziców należną kwotę za zamówione karty.
7. Fakt otrzymania karty rodzice/prawni opiekunowie potwierdzają podpisem.

8. W przypadku gdy do przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola upoważnionych jest więcej niż jedna osoba rodzic/prawny opiekun w ramach środków własnych może wystąpić z wnioskiem wyrażającym chęć zakupu drugiej lub kolejnej karty. W tym celu należy wpłacić na konto Rady Rodziców należną kwotę . Cena karty jest zgodna z aktualnym cennikiem producenta programu „iPrzedszkole”, firmy Wolters Kluwer.
9.W przypadku, gdy przedszkole pełni dyżur wakacyjny i przyjmuje na ten czas dzieci z innej placówki, dopuszcza się odnotowywanie obecności tych dzieci przez osobę wyznaczoną przez dyrektora, która  odnotowuje czas wejścia do przedszkola  i wyjścia dziecka z przedszkola w  „Rejestrze pobytu dziecka w przedszkolu.”
§ 2

 PRZYPROWADZANIE DZIECI DO PRZEDSZKOLA

1.  Przyprowadzając dziecko rodzic/ prawny opiekun rejestruje to zdarzenie przykładając kartę zbliżeniową do czytnika umieszczonego w drzwiach przedszkola. 

2. System automatycznie rejestruje godzinę przyprowadzenia dziecka do przedszkola.
§ 3 

ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
1. Rodzice/opiekunowie prawni lub inne upoważnione przez rodziców osoby przykładają kartę indywidualną dziecka do czytnika w momencie opuszczania przedszkola.

2. W przypadku uczestniczenia rodzica/prawnego opiekuna razem z dzieckiem w uroczystościach, imprezach przedszkolnych rejestracji wyjścia dziecka z przedszkola należy dokonać po uroczystości, imprezie tj. po zakończeniu świadczenia usług edukacyjnych przez przedszkole.
§ 4

NIESTOSOWANIE SIĘ DO POSTANOWIEŃ PROCEDURY
1. Odbicie karty w momencie przyprowadzanie dziecka do przedszkola i w momencie opuszczania przedszkola przez dziecko jest obowiązkiem rodzica/prawnego opiekuna.

2. W przypadku gdy, karta zbliżeniowa nie zostanie odbita przy wejściu i wyjściu, a dziecko jest obecne w przedszkolu, czas pobytu tego dziecka zostanie naliczony przez system.
3. W przypadku gdy, karta zbliżeniowa zostanie odbita przy wejściu dziecka do przedszkola a nie zostanie odbita w momencie wyjścia z przedszkola czas pobytu dziecka zostanie naliczony przez system.
4. W przypadku gdy, karta zbliżeniowa nie zostanie odbita w momencie wejścia z dzieckiem do przedszkola a zostanie odbita tylko w momencie opuszczania przez dziecko przedszkola czas pobytu dziecka będzie naliczony przez system.
5. Nie zezwala się na samodzielne korzystanie z czytnika kart przez dzieci. 
§ 5

 ZAGUBIENIE LUB USZKODZENIE KARTY
1. W sytuacji szczególnej np. zgubienie/uszkodzenie karty – rodzic/opiekun zgłasza  fakt niezarejestrowania czasu pobytu dziecka w przedszkolu  dyrektorowi lub wicedyrektorowi w celu zamówienia odpłatnie kolejnej karty.
2. Zamówienie zostaje złożone do producenta programu „iPrzedszkole” po dokonaniu przez rodzica wpłaty w wysokości aktualnej ceny karty (wg cennika producenta programu „iPrzedszkole”) na konto Rady Rodziców .

3. Na czas oczekiwania na nową kartę rodzic/prawny opiekun ma obowiązek zgłoszenia godziny wejścia i wyjścia dziecka z przedszkola nauczycielowi, który dokona zapisu w rejestrze czasu pobytu dziecka w przedszkolu.
§ 7

AWARIA SYSTEMU
1. W przypadku awarii systemu Przedszkole niezwłocznie informuje o tym fakcie rodziców poprzez ogłoszenia na tablicach ogłoszeń.
2. Dyrektor niezwłocznie podejmuje decyzję o sposobie rejestrowania czasu pobytu dziecka w przedszkolu i informuje  o tym rodziców.
§ 8

POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Niniejsza procedura obowiązuje w Przedszkolu nr 5 „Piąteczka ” w Gdyni.
2. Niniejsza procedura jest dostępna  w systemie i.przedszkole – panel rodzica, tablica ogłoszeń.
3. Rodzice/opiekunowie prawni zobowiązani są do zapoznania się z niniejszą procedurą
i jej stosowania oraz do przekazania niezbędnych informacji na jej temat innym osobom upoważnionym przez nich do przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola.
4.  Rodzice potwierdzają podpisem  zapoznanie się z procedurą.( listy u nauczycielek ) 

5. Informacji związanych z naliczaniem opłat za pobyt, żywienie dziecka w przedszkolu udziela rodzicom/opiekunom prawnym,  dyrektor, wicedyrektor oraz intendent.
6. Administratorem danych osobowych zawartych w systemie „iPrzedszkole”                               jest Przedszkole nr 5 „Piąteczka ” w Gdyni.
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